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Положение о приеме учащихся 
на обучение по дополнительным образовательным программам
1. Общие положения
1.1. Прием  граждан  в  МБОУ ООШ №9  (далее - Учреждение)  осуществляется на  основе  Закона  Российской  Федерации  «Об  образовании  в  Российской  Федерации», Порядка  организации  и  осуществления  образовательной  деятельности  по дополнительным общеобразовательным программам, Устава Учреждения, Положения о приеме  в  Учреждение,  Положения  о персонифицированном  дополнительном образовании детей в муниципальном образовании Верхнебуреинского района.
1.2.  Дополнительное  образование  учащихся  организуется  в  целях формирования  единого  образовательного  пространства  Учреждения для  повышения качества  образования  и  реализации  процесса  становления  личности. 
Дополнительное  образование  является  равноправным,  взаимодополняющим компонентом базового образования.
1.3. Основными задачами организации дополнительного образования являются:
  формирование и развитие творческих способностей учащихся;
  удовлетворение  индивидуальных  потребностей  учащихся  в интеллектуальном, художественно-эстетическом, нравственном и интеллектуальном развитии, а также в занятиях физической культурой и спортом;
  формирование  культуры  здорового  и  безопасного  образа  жизни,  укрепление здоровья учащихся;
  обеспечение  духовно-нравственного,  гражданско-патриотического,  военно-патриотического, трудового воспитания учащихся;
  выявление,  развитие  и  поддержка  талантливых  учащихся,  а  также  лиц, проявивших выдающиеся способности;
  профессиональная ориентация учащихся;
  создание  и  обеспечение  необходимых  условий  для  личностного  развития, укрепление  здоровья,  профессионального  самоопределения  и  творческого  труда учащихся;
  подготовка к освоению этапов спортивной подготовки;
  социализация и адаптация учащихся к жизни в обществе;
  формирование общей культуры учащихся;
  удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов учащихся, не противоречащих законодательству Российской Федерации.
1.4.  Дополнительное  образование  учащихся  организуется  на  принципах природосообразности,  гуманизма,  демократии,  творческого  развития  личности, свободного  выбора  каждым  ребёнком  вида  и  объёма  деятельности, дифференциации  образования  с  учётом  реальных  возможностей  каждого учащегося.
2. Организация деятельности
2.1.  Дополнительное  образование  учащихся  предназначено  для  педагогически целесообразной  занятости  детей  в  возрасте  от  6  лет  6  месяцев  до  18  лет  в  их свободное (внеучебное) время. 
2.2.  Организация  деятельности  дополнительного  образования,  формирование системы  дополнительного  образования  осуществляется  на  основе  проводимых  в Учреждении исследований  потребностей и интересов учащихся и  их  родителей (законных представителей).
2.3.  Организует  работу  по  функционированию  дополнительного  образования  в Учреждении  и  несёт  ответственность  за  её  результаты  заместитель  директора  по воспитательной работе.
2.4.  Расписание  занятий  объединений  дополнительного  образования составляется  с  учётом  возрастных  особенностей  учащихся  и  установленных санитарно-гигиенических  норм,  утверждается  директором  школы.  Перенос  занятий или  изменение  расписания  производится  только  с  разрешения  администрации Учреждения.  В  период  школьных  каникул  занятия  могут  проводиться  по  специальному расписанию.
2.5.  Деятельность  педагогов  дополнительного  образования  определяется соответствующими должностными инструкциями.
2.6.  Для  организации  дополнительного  образования  используются  школьные учебные кабинеты, актовый зал, спортивный зал, другие помещения.
2.7.  Дополнительное  образование  предоставляется  учащимся  на  бесплатной основе.
3. Порядок приема граждан в Учреждение.
3.1.  Учреждение  объявляет  прием  граждан  для  обучения  по  дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам только при наличии лицензии на осуществление  образовательной  деятельности.  Набор  в  группы  производится  с  19 августа. 
3.2.  Учреждение  вправе  осуществлять  прием  граждан  сверх  установленного муниципального  задания  на  оказание  муниципальных  услуг  на  обучение  на  платной основе.
3.3. На  обучение  по  дополнительным  образовательным  программам зачисляются  учащиеся без предъявления  требований к уровню подготовки по заявлению родителей (законных представителей).
3.4.  Приём  учащихся  на  обучение  по  дополнительным  образовательным программам  осуществляется  на  основе  свободного  выбора  ими  образовательной программы и срока её освоения. 
3.5.  Количество  обучающихся  в  Учреждении  определяется  условиями, созданными  для  осуществления  образовательного  процесса,  с  учетом  санитарных  и гигиенических норм и нормативов.
3.6.  При  приёме  в  спортивные,  спортивно-технические,  туристические, хореографические  объединения  дополнительного  образования  необходимо медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка. 
3.7.  Зачисление  учащихся  в  объединение  дополнительного  образования осуществляется на срок, предусмотренный программой для её реализации.
3.8.  Зачисление  обучающихся  производится  учреждением  в  порядке очередности  поступления  заявлений  о  зачислении  от  родителей  (законных представителей).
3.9.  Зачисление учащихся  в Учреждение  оформляется соответствующим  приказом директора Учреждения.
3.10.  Для  приема  граждан  в  Учреждение  необходимы  следующие  документы: 
- заявление  родителей  (законных  представителей)  ребенка  или  самого  ребенка, достигшего  14-летнего  возраста, принимаемого  в Учреждение, для спортивных объединений медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
3.11.  Помимо  документов,  установленных  пунктом  3.10.  в  заявлении  о зачислении  Заявитель  предоставляет  сведения  о  номере  сертификата  дополнительного образования. Заявитель может направить электронную заявку с использованием личного кабинета  информационной  системы  персонифицированного  дополнительного образования.
3.12.  При  достижении  детьми,  ранее  зачисленными  на  программы дополнительного  образования  без  использования  сертификата  дополнительного образования,  возраста  получения  сертификата  дополнительного  образования, предусмотренного  Положением  о  персонифицированном  дополнительном  образовании детей  в  муниципальном  образовании  Верхнебуреинского района  Заявитель  предоставляет  в Учреждение  номер  сертификата,  о  чем  Учреждение  незамедлительно  информирует уполномоченный орган.
3.13.  При  поступлении  заявления  о  зачислении  ребенка  на  программы дополнительного  образования  и  номера  сертификата  Учреждение  незамедлительно вносит эти данные  в  информационную  систему  и  проверяет статус  сертификата,  номер которого  предоставлен.  В  случае,  если  статус  сертификата  не  предполагает  его использования  по  выбранной  образовательной  программе,  ребенок  не  подлежит зачислению.  В ином случае решение о зачислении ребенка принимается в соответствии с  настоящим  порядком.  Если  при  этом  используемый  сертификат  имеет  статус сертификата  персонифицированного  финансирования,  то  зачисление  происходит  по результатам заключения соответствующего договора об обучении.
3.14.  Установление  по  результатам  проверки  с  использованием информационной системы невозможности использования представленного  сертификата для  обучения  по  выбранной  программе,  либо  отсутствия  доступного  обеспечения сертификата  дополнительного  образования  является  основанием  для  отказа  в зачислении  ребенка  на  обучение  по  выбранной  программе  с  использованием сертификата дополнительного образования.
3.15.  При  завершении  образовательных  отношений  с  ребенком,  использующим для  обучения  сертификат  дополнительного  образования  Учреждение  в  течение  1 рабочего  дня  информирует  об  этом  уполномоченный  орган  посредством информационной системы или иным способом.
3.16.  При  зачислении  ребенка  на  обучение  на  платной  основе,  при  наличии  у ребенка  сертификата  дополнительного  образования  Учреждение  информирует  об указанном  зачислении  на  обучение  уполномоченный  орган  независимо  от  факта использования сертификата дополнительного образования для оплаты по договору».
3.17.  Списочный  состав  групп,  объединений  фиксируется  в  журнале  учета работы  объединения  в  системе  дополнительного  образования.  Реестр  сертификатов дополнительного  образования  ведется  в  АИС  «Реестр  сертификатов  дополнительного образования».
3.18.  При  приеме  учащихся  Учреждение  обязано  ознакомить  принимаемого  и его родителей (законных представителей) с Уставом, выданной Учреждению лицензией на  право  ведения  образовательной  деятельности,  реализуемыми  Учреждением дополнительными  общеобразовательными  общеразвивающими  программами  и  иными документами, регламентирующими  организацию  образовательного  процесса  в Учреждении.  С  локально-нормативными  актами  можно  ознакомиться  на  официальном 
сайте МБОУ ООШ №9 http://mou-sofiysk.ippk.ru
4. Содержание образовательного процесса
4.1.  Содержание  дополнительных  образовательных  программ  и  сроки  их освоения  определяются  образовательной  программой,  разработанной  и утверждённой Учреждением.
4.2.  В  дополнительном  образовании  реализуются  программы  различной направленности:  художественной,  физкультурно-спортивной,  социально-педагогической, естественнонаучной, технической, туристическо-краеведческой и др. 
4.3.  Содержание  программы,  формы  и  методы  её  реализации,  численный  и возрастной состав объединения определяется педагогом самостоятельно, исходя из образовательно-воспитательных  задач,  психолого-педагогической целесообразности,  санитарно-гигиенических  норм,  материально-технических условий, что отражается в Пояснительной записке программы. 
4.4.  При  реализации  дополнительного  образования  Учреждение может организовывать  и  проводить  массовые  мероприятия,  создавать  необходимые условия  для  совместного  труда  и  отдыха  учащихся,  родителей  (законных представителей).   
5. Организация образовательного процесса
5.1.  Деятельность  дополнительного  образования  осуществляется  на  основе годового  плана,  дополнительных  образовательных  программ,  утверждённых директором Учреждения.
5.2.  Продолжительность  занятий  и  их  количество  в  неделю  определяется дополнительной образовательной программой, а также требованиями СанПиН.
5.3.  В соответствии с программой педагог  дополнительного образования  может использовать  различные  формы  образовательно-воспитательной  деятельности  какаудиторные занятия, так и внеаудиторные (самостоятельные) занятия. 
5.4.  Педагог  дополнительного  образования  отвечает  за  организацию  учебно -воспитательного процесса, систематически ведёт установленную документацию.
5.5.  Деятельность  детей  осуществляется  как  в  одновозрастных,  так  и  в разновозрастных объединениях. 
5.6. Численный состав объединения может быть уменьшен при включении в него учащихся  с  ограниченными  возможностями  здоровья  и  (или)  детей-инвалидов, инвалидов.
5.7.  Каждый  учащийся  имеет  право  заниматься  в  нескольких  объединениях,  а также изменять направление обучения.
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